
 

 

 

 

 

 

香港私人公司 – 代理公司秘书服务 

Hong Kong Private Company - Nominee Company Secretary 

一、 法律规定 

每家根据香港《公司条例》于香港注册成立之私人有限公司，都必须委任一名公司秘

书。公司秘书需要处理各项令公司可以顺利运作的行政工作，包括确保公司向公司注册

处就公司的各项变更及维护提交各项报表，以使公司的运作符合《公司条例》规定。 

二、  出任公司秘书之资格 

根据《公司条例》之规定，下述人士才符合出任私人公司之公司秘书之资格： 

（1） 香港常住居民幷年满 18 岁；或 

（2） 于香港注册成立之有限公司；或 

（3） 于其他国家或地区注册成立之公司但在香港有营业地址 

三、  代理公司秘书服务 

启源的代理公司秘书服务指由启源提供一个香港公司或者香港居民出任客户公司的公司

秘书一职，幷定时通知客户有关《公司条例》规定的各项申报要求，解答客户就《公司

条例》所规定的各项申报要求或责任所提出之问题。 

具体而言，启源所提供的代理公司秘书只包含以下各项服务： 

（1） 出任客户香港公司之公司秘书； 

（2） 编制董事会会议记录或书面决议案； 

（3） 编制及提交周年申报表； 

（4） 编制及提供变更公司秘书及注册地址之文件； 

（5） 更新及保存公司法定记录册。 

  

启源会计师事务有限公司 

香港官塘巧明街 111 号富利广场 21 楼 

电话：+852 23411444  传真：+852 23411414 

电邮：info@bycpa.com 
 

深圳办事处 

深圳市罗湖区嘉宾路 2018 号 

深华商业大厦 2508 室 

电话： +86 755 8268 4480 

传真： +86 755 8268 4481 
 

上海办事处 

上海市徐汇区斜土路 2899A

号光启文化广场 B 楼 603 室 

电话： +86 21 6439 4114 

传真： +86 21 6439 4414 
 

北京办事处 

北京市东城区灯市口大街 33 号 

国中商业大厦 408A 室 

电话：+86 10 6210 1890 

传真：+86 10 6210 1882 
 

新加坡辦事處 

9 Penang Road  
#07-15 Park Mall  
Singapore 238459 
Tel: +65 6883 1061 
Fax: +65 68831024 

mailto:info@bycpa.com
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备注：提交周年申报表之时，需要同时缴纳港币 105 元之登记费，启源之代理公司服务

费不包含该登记费。 

四、  服务费用 

启源提供代理公司秘书及提供上述第三点之相关服务之费用为每年 350 美元（港幣

2,730 元）。此服务费用不包含提交周年申报时需要缴纳予公司注册处港币 105 元之登

记费。 

 

五、 其他公司秘书服务： 

 

作为一家专业的会计师事务所，除了提供代理公司秘书，启源还提供全面的公司秘书服

务，包括但不限于： 

 修改公司章程 

 增加注册资本 

 减少注册资本 

 发行股份 

 更新及保存公司法定记录册 

 编制及提交按揭登记 

 变更公司名称 

 股份转让 

 股份回购 

 董事委任及辞职 

 召开股东周年大会 

 


